
Documentación 

Persona Moral
Representante Legal

1Identificación Oficial vigente
(INE, IFE, Pasaporte, cédula Con Fotografía)

Formato .pdf

-Escanea tu INE con los bordes   
  rectos, sin cortes ni fondo
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate de que sea un escaneo y  
  no una foto 

  siguiente liga
https://listanominal.ine.mx/scpln/  

-Escanea tu Documento con los  
  bordes rectos, sin cortes ni fondo
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate que la hoja este    
  totalmente plana
-Puedes descargarlo actualizado en  
  la siguiente liga
https://www.gob.mx/ActaNacimien
to/

01  0220156632621000000

2Acta de Nacimiento 
(Actualizada no mayor a 10 años)

Formato .pdf
(Dependiendo estado civil)
Acta de Matrimonio

3Clave Única de Registro
de Población 
(CURP, emitido por la secretaria
de gobierno del periodo actual)

Formato .pdf

-Asegurate que este emitido por la  
  secretaría de gobierno actual y en   
  el año en curso 
-Guardalo en fomato .pdf
-Puedes descargarlo en la siguiente   
 liga https://www.gob.mx/curp/   

-Escanea tu Documento con los  
  bordes rectos, sin cortes ni fondo
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate de que sea un escaneo y  
  no una foto
-Puedes descargarlo en la siguiente   
  liga
https://www.sat.gob.mx/aplica-
cion/operacion/31274/consul-
ta-tu-clave-de-rfc-mediante-curp    

4Constancia de Situación Fiscal
y/o Cédula de Identificación Fiscal. 
(Emitida por el SAT) 

Formato .pdf

En caso de no contar con CSF,
cómo alternativa anexar carátula
de estado bancario.

5Comprobante de domicilio 
(El mismo no debe tener una antigüedad mayor
a 3 meses, y tratándose de recibo anual debe
corresponder al ejercicio en curso)

Formato .pdf

-Escanea tu comprobante con los 
  bordes rectos y sin cortes
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate de que sea un escaneo y  
  no una foto 
-Puedes descargarlo en la siguiente   
  liga 
https://appcea.ceaqueretaro.-
gob.mx/PagoEnLinea/   
-Si es un comprobante de luz,  
 puedes descargarlo por medio de  
 la aplicación de CFE

la documentación como a continuación se te indica.

¡Tu aliado Sherpa, siempre contigo!

Todo lo anterior es  para salvaguardar tu 
bienestar ciudadano,  basado en instituciones 
que nos rigen las leyes.

Sistema Nacional Transparecia (SNT) Artículos 70 a 83.
Código Fiscal de la Federación Articulos, 27,49, 80

Referencias.

https://sat.gob.mx/consulta/09382/consulta-los-documentos-aceptados-como-comprobantes-de-domicilio#



Documentación 

1Acta Constitutiva 
(En caso de ser persona Moral)

Formato .pdf

-Escanea tu Documento con los  

  bordes rectos, sin cortes ni fondo

-Guardalo en fomato .pdf

-Asegurate que la hoja este    

  totalmente plana  

2
Formato .pdf

-Escanea tu Documento con los  
  bordes rectos, sin cortes ni fondo
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate de que sea un escaneo y  
  no una foto
-Puedes descargarlo en la siguiente   
  liga
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/
operacion/31274/consulta-tu-clave-
de-rfc-mediante-curp      

3
Formato .pdf

-Escanea tu comprobante con los 
  bordes rectos y sin cortes
-Guardalo en fomato .pdf
-Asegurate de que sea un escaneo y   
  no una foto
-Puedes descargarlo en la siguiente  
  liga 
https://appcea.ceaqueretaro.gob.m
x/PagoEnLinea/   
-Si es un comprobante de luz,  
  puedes descargarlo por medio de  
  la aplicación de CFE

4Poder en el que ostenta las
facultades otorgadas al
Representante Legal.

Formato .pdf

-Escanea tu Documento con los  

  bordes rectos, sin cortes ni fondo

-Guardalo en fomato .pdf

-Asegurate que la hoja este    

  totalmente plana

(Emitida por el SAT) 

Persona Moral
Empresa

ACTA CONSTITUTIVA

PODER OTORGADO A
REPRESENTANTE LEGAL

Constancia de Situación Fiscal y/o
Cédula de Identificación Fiscal. 

Comprobante de domicilio 
(El mismo no debe tener una antigüedad mayor
a 3 meses, y tratándose de recibo anual debe
corresponder al ejercicio en curso)

la documentación como a continuación se te indica.

¡Tu aliado Sherpa, siempre contigo!

Todo lo anterior es  para salvaguardar tu 
bienestar ciudadano,  basado en instituciones 
que nos rigen las leyes.

Sistema Nacional Transparecia (SNT) Artículos 70 a 83.
Código Fiscal de la Federación Articulos, 27,49, 80

Referencias.

https://sat.gob.mx/consulta/09382/consulta-los-documentos-aceptados-como-comprobantes-de-domicilio#


